RIGAS VALSTS 2. GIMNAZIJA

Kr. Valdemara iela 1, Riga, LV-1010, talrunis: +371 67181225, e-pasts rv2g@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
17.12.2019 Nr.2-15-16

Personas datu apstrades un aizsardzibas noteikumi

Saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmdas dalas 1.punktu,
Fizisko personu datu aizsardzibas likumu,
pamatojoties uz Visparéjo Datu aizsardzibas regulu

I. Visparigie jautajumi

1. Personu datu apstrades un aizsardzibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka
personas datu apstrades un aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas
prasibas, nodroSinot Rigas Valsts 2. gimnazijas (turpmak — Gimnazija) skolénu un
darbinieku personas datu aizsardzibas un informacijas sistému drosibu.

2. Noteikumu meérkis ir noteikt Gimnazijas organizatorisko pasakumu un nepiecieSamo
tehnisko lidzeklu kopumu, kas nodroSina godpratigu un likumigu personas datu
apstradi un lietoSanu tikai tam paredze€tajiem meérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas,
labosanas un dzesanas veidu, nodrosSinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu
personas datu aizsardzibu.

3. Gimnazijas riciba esoSie personas dati tiek apstradati, lai izpilditu Gimnazijas
funkcijas, ka tas ir paredzets normativajos aktos un GGimnazijas nolikuma. Personas
dati tiek ievakti un apstradati tada apjoma, kads nepiecieSams noteikta meérka
sasniegSanai.

4. Noteikumi attiecas uz visiem Gimnazijas darbiniekiem, kuri saistiti ar Gimnazijas
funkciju nodros§inaSanu saistiba ar personas datiem.

I1. Definicijas
5. Saskana ar likumu uz personas datu apstradi ir attiecinami $adi termini:
5.1. datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificet;



5.2. datu subjekta piekriSana — datu subjekta (nepilngadigas personas likumiska
parstavja) brivi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vins atlayj
apstradat savus personas datus atbilstosi parzina sniegtajai informacijai;

5.3. personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificEtu vai
identificgjamu fizisku personu (,,datu subjekts”);

5.4. personas datu apstrade — jebkuras ar fiziskas personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu,
parveidoSanu, izmanto$anu, nodoSanu, parraidiSanu un izpauSanu, blok&Sanu,
dzesanu vai iznicinasanu;

5.5. personas datu apstrades sisttma — jebkada forma fiksé€ta strukturizéta personas
datu kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identificgjosus krit€rijus;

5.6. personas datu operators — apstradatajs — parzina pilnvarota persona, kas veic
personas datu apstradi parzina uzdevuma;

5.7. personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti
personas dati; sensitivi personas dati — personas dati, kas norada personas rasi,
etnisko izcelsmi, ka arT sniedz informaciju par personas veselibu;

5.8. parzinis — fiziska vai juridiska persona, valsts vai paSvaldibas institlicija, kas
nosaka personas datu apstrades mérkus un lidzeklus, ka art atbild par personas
datu apstradi saskana ar normativajiem aktiem par fizisko personu datu
aizsardzibu;

5.9. tresa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu,
parzinis, apstradatajs, un personas, kuras parzina vai apstradataja tiesa paklautiba
ir pilnvarotas apstradat personas datus.

I11. Personas datu apstrades sistémas nodroSinajums

. Personas datu apstrade tiek veikta Gimnazijas telpas.

. Par personas datu aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveidoSanas procesu
kopuma atbild Gimnazijas direktors, kur§ pats vai ar norikoto personu starpniecibu
kontrol€ personu datu apstrades sist€mu drosibu (turpmak — Parzinis).

. Parzina pienakums ir riip&ties par personas datu apstrades sist€mas darbibu, nodroSinot
pilnvaroto personu droSu piekluvi tai, ka arT iesp&ju datu subjektam iepazities ar saviem
personas datiem no sist€mas.

. Parzinis var bez bridinajuma dz&st vai mainit pilnvarotas personas datus personas datu
apstrades sisteémas piekluvei, ja pilnvarota persona parkapj Sos iek$&jos noteikumus,
ka arT citus argjos normativos aktus un &tikas normas.

10. Parzinis ir atbildigs par datu precizitati.

11.Dati, kas tiek izmatoti personas datu apstrade, ir klasificgjami ka ierobeZotas

pieejamibas informacija, kas paredzeta tikai noteiktam Gimnazijas darbinieku lokam,
kuriem ta nepiecieSama amata pienakumu veik$anai un iestades funkciju pildiSanai.



12.Personu datu apstrades sist€émas datortehnikas un programmatiras tehnisko
uzstadiSanu un to administréSanu nodroSina persona, ar kuru Gimnazija ir noslégusi
ligumu.

13. Datorizetas informacijas sist€émas (turpmak — Informacijas sisteémas) aizsardziba tiek
nodroSinata ar datora paroli, kurai jabtit komplic€tai, izmantojot burtu, ciparu un
rakstzimju kombinaciju, kura ir zinama tikai pilnvarotajai personai. Un ar antivirusa
programmu.

14. Gimnazija personas datus apkopo un izmanto S$adas sist€émas: Valsts izglitibas
informacijas sistema, Valsts parbaudijumu informacijas sist€éma, e — klase uz liguma
pamata, Rigas domes sisttma ELISS un tas apaks$sistémas.

15. Apstradajot personas datus, tiek nodroSinata tikai pilnvarotu personu piekltiSana pie
tehniskajiem lidzekliem un dokumentiem.

16.Informacijas sist€émas personu datu apstrades droSibu nodroSina uzstadita satura
vadibas sist€éma, kas nelauj personas datus labot vai dzest bez sankcionétas pieejas.
Pieeja datu redigésanai pieejama tikai parzinim un vina pilnvarotajam personam.

IV. Personas datu apstrades organizatoriska procedira, aizsardziba un datu
drosibas pasakumi
17. Personu datu apstrade Gimnazija ir atlauta atbilstos$i normativajos aktos noteiktajam
un tikai tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:

17.1. sanemta personas datu subjekta piekriSana;

17.2. datu apstrade izriet no datu subjekta ligumsaistibam vai, ievérojot datu
subjekta ligumu, datu apstrade nepiecieSama, lai noslégtu attiecigo ligumu;

17.3.  datu apstrade nepiecieSama Gimnazijai likuma noteikto pienakumu veikSanai;

17.4. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu datu subjekta vitali svarigas
intereses;

17.5. datu apstrade nepiecieSama, lai nodroSinatu sabiedribas intereSu ieveéroSanu
vai realiz€tu publiskas varas uzdevumus, kuru veikSanai personas dati ir nodoti
Gimnazijai,

17.6. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ievérojot datu subjekta pamattiesibas un
brivibas, realiz€tu Gimnazijas vai tas treSas personas likumiskas intereses,
kurai personas dati atklati.

18. Personas datu apstrades procesa Parzinis nodroSina:

18.1.  godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

18.2. personas datu apstradi tikai atbilsto$i paredzetajam meérkim un tam
nepiecieSamaja apjoma;

18.3.  tadu personas datu glabasanas veidu, kas darbinieku, skolénu, skolénu vecaku
(skolénu likumisko aizbildni) lauj identificét attieciga laikposma, kurS§
neparsniedz paredzetajam datu apstrades mérkim noteikto laikposmu;



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

18.4. personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunosanu, labosanu vai dz&sanu, ja
personas dati ir nepilnigi vai neprecizi, saskana ar personas datu apstrades
meérki;

18.5. sanemto personas datu izmantoSanu tikai tam paredzetajiem meérkiem.
Personas datu apstrade sakotn€ji neparedz€tiem mérkiem tiek pielauta, ja ta
neparkapj personas tiesibas un tiek veikta zinatnisku vai statistiku petijumu noliika,
ka arl personas datu apstrade Latvijas Nacionala arhiva fonda veidoSanai
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Gimnazijas darbinieku un skolénu personas lietas glabajas Gimnazijas telpa
sledzama skapi. Atsléga glabajas pie atbildigas personas.

V. Personas tiesibas

Personai (darbiniekiem, skolénu vecakiem) ir tiesibas pieprasit Sadu informaciju, ja
vien ta jau nav personas riciba:

21.1. parzina vai personas datu operatora nosaukumu vai vardu, uzvardu, ka ar1

adresi;

21.2. personas datu apstrades mérkis un pamatojums;
P&c datu subjekta (skoléna likumiska parstavja) pieprasijuma, Parzinim ir pienakums
sniegt $adu informaciju:

22.1. iesp€jamie personas datu sanémgéji;

22.2. personu datu kategorijas un datu ieguves avots;

22.3. tiesibas piekliit saviem datiem un izdarfit tajos labojumus.
So noteikumu 21. punkta nosacijumi netick pieméroti, ja normativie akti paredz
personas datu apstradi, neinform&jot par to datu subjektu (skolénu likumisko
parstavi).
Personai ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka ar1
partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi,
pretlikumigi apstradati vai arf tie vairs nav nepiecieSami vaksanas mérkim.
Ja persona var pamatot, ka personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi,
pretlikumigi apstradati vai ari tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim,
Gimnazijas pienakums ir nekavéjoties novérst So nepilnibu vai parkapumu un pat to
pazinot treSajam personam, kas ieprieks ir sanémusas apstradatos datus.

VI. Personas dati un to apstrades nosacijumi
Gimnazija izmanto/apstrada normativo aktu noteikta kartiba §adus personas datus:
26.1. vardu, uzvardu;
26.2. personas kodu;
26.3. adresi (deklaréto un /vai faktisko)
26.4. telefonu;
26.5. e — pasta adresi; 26.6. dzimsSanas datus.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

Personai ir tiesibas versties pie Gimnazijas direktora, ja tiek konstatéti noteitkumu
parkapumi.

Personu datu apstrade interneta vietn€s ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas
droSibas nosactjumus. Katrs Gimnazijas darbinieks ir tiesigs pieklit tikai tiem datiem,
kas attiecas uz vinu vai saistitu ar darba pienakumiem.

Ja Gimnazija tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs p&tijums, kura
nepiecieSams noradit bérna personas datus aptaujas anketas, Sadu datu (jo 1pasSi
sensitivo datu) vakSanai tiek sanemta personas likumiska parstavja piekriSana un vini
tiek informeéti par petjjuma noliku un datu sanémeéjiem.

Persona datus papira formata glaba slégta skapi vai telpa, kurai nevar piekliit
nepilnvarotas personas.

Sensitivus personas datus (darbinieku sanitaras gramatinas) papira forma glaba seifa.

VII. Personas datu apstrades darbibu registrs

Personu datu registra atbilstosi datu apstrades mérkim/noliikam ir klasific€tas visas
Gimnazijas vai ar tas personu datiem veicamas darbibas dazadas sistemas, ta tiesiskais
pamatojums, datu subjektu kategorijas, personas datu kategoriju apraksts, esoSo un
paredzamo datu sanéméju kategorijas, informacija par datu nosiitiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai starptautisku organizaciju, datu glabasanas termini (ja iespéjams
noteikt un paredzéti), tehnisko un organizatorisko droSibas pasakumu vispargjs
apraksts, personas datu avots (ja attiecas), personas datu atraSanas vieta, atbildiga
amatpersona vai personu kopums (1. pielikums).

Personu datu apstrades registra ieklautai darbibai tiek noteikts atbildiga
amatpersona/darbinieks vai atbildigo darbinieku kopums (2. pielikums).

VIII. Nosléguma jautajumi
Gimnazija nodroSina tehniskos resursus, kas satur personas datus, aizsardzibu pret
arkartas apstakliem. Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek istenoti ar ugunsdroSibas
noteikumiem Gimnazija, ka art normativo aktu prasibam, informaciju tehnologijam
un par elektroiekartu drosu ekspluataciju un aizsardzibu.
Gimnazija nodroSina, ka Sie noteikumi brivi pieejami visam saistoSajam personam.
Katrs Gimnazijas darbinieks paraksta saistibu rakstu — Apliecinadjumu par fizisko
personas datu atbilstoSu apstradi un to neizpauSanu treSajam personam, veicot darba
pienakumus (3. pielikums).

Direktors G.Vasilevskis



1. pielikums

Rigas Valsts 2. gimnazijas

personas datu apstrades darbibu registrs

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosutiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli

I Izglitibas procesa organizeSanai:

1.1. Apstradat pretendentu datus, veidojot uznemamo skolenu
sarakstu

Izglitibas likums, Ministru kabinets (turpmak — MK) 11.01.2022.
noteikumi Nr. 11 “Kartiba, kada izglitojamie tiek uznemti
vispargjas izglitibas programmas un atskaititi no tam, ka ari
obligatas prasibas izglitojamo parcelSanai nakamaja klasg€”’; MK
04.08.2009 noteikumi Nr. 871 “Obligato izglitibas vecumu
sasniegu$o bérnu uzskaites kartiba”

Skoléns, skoléna likumiskie parstavji

Bérna vards, uzvards, personas kods, dzimums, dzimsSanas
datums, valstiska piederiba un tas veids, deklarétas dzivesvietas
adrese, gimenes locekli (vecaki, aizbildnis vai audzugimene), to
personas kodi un deklarétas dzivesvietas adreses; izvéleto
pamatizglitibas programmu; bérna likumiska parstavja
kontaktinformaciju (talruni un/vai e-pasta adresi).
Likumiska parstavja personas kods, vards
kontakttalrunis, e-pasts, ja persona norada.
NepiecieSamibas gadijuma barintiesas 1émumu par bérna arpus
gimenes apriipi un/vai pilnvaru.

un uzvards;

Valsts izglitibas informacijas sisteéma (VIIS), kuras parzinis ir
Izglitibas un zinatnes ministrija.

Netiek sutita

Lidz 1 gadam

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma.



Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts
Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)

Likumiskais parstavis.

Papira forma Gimnazija, vai elektroniska pieteikuma anketas
forma.

1.2. Organizét un nodroSinat macibu procesu, t. sk. uzraudzit
skolénu macibu priekSmetu apgiiSanas progresu un izglitibas
vajadzibas.

Likuma ,,Par pasvaldibam” 15. panta pirmas dalas 4. punkts,
Vispar€jas izglitibas likums, Izglitibas likums.
MK 01.02. 2011 noteikumi Nr. 89 “Kartiba, kada izglitibas
iestade informe izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai valsts
iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla neapmekle
izglitibas iestadi”; 04.04.2006 noteikumi Nr. 253 “Kartiba, kada
organizgjama ilgstosi slimojosu izglitojamo izglitosanas arpus
izglitibas iestades”

Skoléns, pedagogs

skoléna vards, uzvards, izglitojama uzvediba un macibu
sasniegumi. Pedagoga vards, uzvards

VIIS, citas izglitibas iestades, ja skoléns izvélas macities cita
izglitibas iestad€, medicinas iestades vai arstniecibas personas,
ja skoléenam rodas neatlickama vajadziba p&c mediciniskas
palidzibas, RD IKSD Izglitibas parvalde, apstradatajiem, kuri
nodro$ina informacijas un komunikacijas tehnologiju tehniska
atbalsta nodroSinasanu.

Netiek sutita

1 gads

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma.

Skoléns



Personas datu atraSanas

vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositisSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

droSibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas drosibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Elektroniska skolvadibas sistema

1.3. Gimnazijas pedagogiska procesa organizéSana, lai
nodroSinatu  nepiecieSamas  obligatas  dokumentacijas
uzturésanu elektroniska veida (E — klase), ka ari nodroSinat
Gimnazijas sazinu ar skolena likumisko parstavi un skolenu

MK 10.09.2021. noteikumi Nr. 528 “Vispargjas izglitibas iestazu

un profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un

eksaminacijas centru profesionalas kvalifikacijas ieguves
organiz€$anai obligati nepiecieSsama dokumentacija”.

Skoléns, pedagogs, likumiskais parstavis

Skoléna vards, uzvards, personas kods, adrese, macibu
sasniegumi, uzvediba; Gimnazijas izdotie rikojumi par
izglitojamo.

Pedagoga vards, uzvards.
Likumiska parstavja vards, uzvards, kontaktinformacija

Sistemas e — klase uzturétajs; likumiskais parstavis, pedagogi

Netiek sutita

Klases sekmju uzskaites Zurnali — 5 gadi, izglitojamo macibu

sasniegumu kopsavilkumu Zurnali — 75 gadi.

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma.

Skoléns; likumiskais parstavis, pedagogs.

E —klase, VIIS



1.4. Starptautiska bakalaurata (SB) izglitibas programmu

pedagogiska  procesa organizéSana, lai nodroSinatu

Apstrades merkis/noluks nepiecieSamas  obligatas  dokumentacijas  uzturéSanu

elektroniska veida (ManageBac), ka ari nodroSinat Gimnazijas
sazinu ar skolena likumisko parstavi un skolenu

SB prasibas izglitibas programmu istenoSanas, noveértésanas un

atbilstosa izglittbas dokumenta iegliSanai nepiecieSamie

nosacijumi

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju Skoléns, pedagogs, likumiskais parstavis.

apraksts

Skoléna vards, uzvards, personas kods, macibu sasniegumi,
Personas datu kategoriju uzvediba. Gimnazijas izdotie rikojum par izglitojamo.
apraksts Pedagoga vards, uzvards.

Likumiska parstavja vards, uzvards, kontaktinformacija

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas
Informacija par datu
nosiuitiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ)
starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un Saskana ar SB IT sistémas ManageBac nosacijumiem
paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

droSibas pasakumu

visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas

Iidzekli;

- informacijas

sistemu
drosibas Itdzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas datu atraSanas
vieta

Sistemas e — klase uzturétajs; likumiskais parstavis, pedagogi.

SB IT sisttma ManageBac, kuru parvalda Faria Systems Inc.,
; biroja atrasanas adrese: 548 Market St. #40438, San Francisco,
CA 94104, USA.

Skoléns, likumiskais parstavis, pedagogs

IT sistema ManageBac

1.5. Uzraudzit skoléna veselibas stavokli, t. sk. izvérte skolena
intelektualas spé&jas un maciSanas gritibu iemeslus
pedagogiski mediciniskaja komisija, ka armT nodroSinat
mediciniskas palidzibas snieg§anu nepiecieSamibas gadijuma

Apstrades merkis/noluks



Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu

sanéméju kategorijas
Informacija par datu
nosiitiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

droSibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas drosibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks
Apstrades tiesiskais
pamatojums

Vispargjas izglitibas likums, MK 16.10. 2012 noteikumi Nr. 709
“Noteikumi par pedagogiski mediciniskajam komisijam™; 23.03.
2010 noteikumi Nr. 277 “Kartiba kada nodros$inama izglitojamo
profilaktiska veselibas apripe un pirmas palidzibas pieejamiba
izglitibas iestades”

Skoléns, pedagogs, likumiskais parstavis, arstniecibas persona

Skolena kods,
medicinas dokumentacija ieklauta informacija.

vards, uzvards, personas
Arstniecibas personas vards, uzvards.
Likumiska parstavja vards, uzvards, kontaktinformacija.
Pedagoga vards, uzvards

Arstniecibas

Pedagogiski mediciniska komisija. persona.
Likumiskais parstavis. NepiecieSamibas gadijjuma citas
personas.

Netiek sutita

Psihologa sadarbibas parskats un registrs — 10 gadi; psihologa
sagatavotie atzinumi un registrs — 10 gadi; Bérnu mediciniskas
kartes ar pot€Sanas karSu kopijam vai izzinas par izglitojama
veselibas stavokli (veidlapa  27/u)  pilngadigajiem
izglitojamajiem 5 gadi; Bernu medicinisko karSu izsniegSanas
zurnals — 5 gadi

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma.

Skoléns, arstniecibas persona

Papira formata pie arstniecibas personas

1.6. NodroS$inat macibu gramatas izglitibas iestades bibliotekas.

Likuma “Par paSvaldibam” 15. panta pirmas dalas 4. punkts,
Izglitibas likums.
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Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositisanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums
Datu subjektu kategoriju

apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Skoléns
Skoléna vards, uzvards, izglitibas iestades nosaukums un klase

BIS “Skolu Alise”

Netiek sutita

10 gadi

Saskana ar Rigas domes iek$gjiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

VIIS

BIS “Skolu ALISE”

1.7. Nodro§inat interaktivu macibu procesu, izmantojot miisdienu
informacijas tehnologijas

Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta a) un f)

apakSpunkts

Skoléns, pedagogs

Skoléna vards, uzvards, talruna numurs un informacija, kam
pieklust aplikacija, ja ta tiek izmantota.
Pedagoga vards, uzvards, e — pasts vai talruna numurs.

Aplikaciju, kuras izmanto, turétaji

Netiek sutita
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Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un Atbilstosi aplikacijas noteikumos noraditajam
paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko
drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas datu atraSanas
vieta

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléns, pedagogs

Skoléna, pedagoga talrunis

Apstrades merkis/noluks 1.8. Izvertet skolenu izglitibas vajadzibas

Apstrades tiesiskais Izglitibas likums.

pamatojums

:l);::kssl::uektu kategoriju Skoléns, pedagogs.

Personas datu kategoriju Skoléna vards, uzvards, macibu sasniegumi, uzvediba
apraksts Pedagoga vards, uzvards

EsoSo un paredzamo datu Bt

sanémeéju kategorijas
Informacija par datu
nosiitiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai
starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

Netiek sutita

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas drosibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli

Saskana ar Rigas domes iek$gjiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma
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Personas datu avots (ja
attiecas)

Personas datu atraSanas
vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas
Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai
starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas datu atraSanas
vieta

Apstrades merkis/noluks

Skolens

1.9. Atspogulot un veidot Gimnazijas dzivi un vésturi.

Eiropas Parlamenta un Padomes regulas Nr. 2016/679 par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un sadu
datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga
datu aizsardzibas regula) 6. panta 1. punkta e) apakspunkts

Skoléns, pedagogs

Pedagoga, izglitojama vards, uzvards, foto, informacija par
Gimnazijas dzivi, t. sk. notikumiem, pasakumiem utt.

Personas, kuras apmeklé Gimnazijas majas lapu

Netiek sutita

Tik ilgi, cik 1lgi pastav Gimnazijas majas lapa

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléns, pedagogs

Gimnazijas majas lapa

1.10. TIstenot izglittbas procesa parvaldibas planoSanu un
prognozesanu, pétniecibu un statistisko analizi, tostarp tai, kas
ir noteikta tiesibu aktos.
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Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
fiziskas drosibas
Iidzekli;
informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks
Apstrades  tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Izglitibas likums, Statistikas likums, Ministru kabineta 22.08.
2017 noteikumi Nr. 486 “Noteikumi par oficialas statistikas
veidlapu paraugiem izglitibas joma”

Skolens

Skoléna macibu
priekSmeti, macibu sasniegumi, uzvediba

Pedagoga vards, uzvards, darba pieredze, darba slodze

vards, uzvards, dzimums, apgiistamie

Centrala statistikas parvalde

Netiek sutita

Lidz bridim, kad nosiita statistikas informaciju

Saskana ar Rigas domes iek$gjiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléns, pedagogs, VIIS

VIIS

1.11.
Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta f)
apakSpunkts, Ministru kabineta 24.11. 2009 noteikumi Nr. 1338
“Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo dro$iba izglitibas iestades
un to organizetajos pasakumos”

NodroSinat skoléna drosibu un ipasuma aizsardzibu

Skoléns, pedagogs, persona, kura atrodas Gimnazijas telpas

Vards, uzvards, izglitibas iestade, klase, uzvediba

Gimnazijas vadiba, izglitibas psihologs, nepiecieSamibas
gadijuma arstniecibas persona, likumiskais parstavis
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Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) \%

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)

Tehnisko un
organizatorisko drosibas
pasakumu  visparéjs
apraksts:

- fiziskas droSibas lidzekli;

- informacijas sistemu

drosibas Iidzekli

Personas datu avots (ja

attiecas)
Personas

vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)

. Netiek sutita
ai

Saskana ar iek$€jiem normativajiem aktiem drosibas joma

Persona

1.12.
Bérnu tiesibu aizsardzibas likums, Ministru kabineta 24.11.2009
noteikumi Nr. 1338 “Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo
drosiba izglitibas iestad€s un to organiz€tajos pasakumos”

Planot un organizét socialpedagogisko darbibu skola

Skoléns, pedagogs, likumiskais parstavis un citas personas

Skoléna  vards, uzvards, personas  kods, adrese,
kontaktinformacija, informacija par veselibu, informacija par
uzvedibu, maciSanas procesu un cita informacija, kas ietverta
1zverte§juma

Pedagoga vards, uzvards, kontaktinformacija

Likumiska parstavja vards, uzvards, kontaktinformacija
Izglitibas psihologs

Administrativa komisija, barintiesa

Netiek sutita
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Tehnisko un
organizatorisko
drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas lidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades mérkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

Eso$o un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nosiutisSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléns, pedagogs, likumiskais parstavis un citas personas.

Papira forma Gimnazija

1.13.  Organizet valsts parbaudijumus.
Ministru kabineta 17.12. 2013 noteikumi Nr. 1510 “Valsts
parbaudijumu norises kartiba”, 06.04.2010 noteikumi Nr. 335
“Noteikumi par centraliz€to eksamenu saturu un norises
kartitbu”, 11.03.2003 noteikumi Nr. 112 “Kartiba, kada
izglitojamie atbrivojami no noteiktajiem valsts
parbaudijumiem”, 29.09.2015 noteikumi Nr. 543 “Noteikumi par
sveSvalodas centralizéta eksamena vispargjas vidgjas izglitibas
programma aizstasanu ar starptautiskas testéSanas

institicijas parbaudijumu svesvaloda™; 25.06.2019 noteikumi Nr.
275 “Valsts parbaudijumu informacijas sist€émas noteikumi”
Skoléns

kods,

Vards, uzvards, personas identifikacijas

numurs, vertgjums.

Pedagogi; Valsts izglitibas satura centrs, VIIS.

Netiek suttta.

1 gads
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Tehnisko un
organizatorisko
drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas lidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades mérkis/noluks
Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosutiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabaSanas termini (ja
iespejams noteikt un
paredzeti)

Tehnisko un
organizatorisko drosibas

pasakumu
apraksts:

vispareéjs

- fiziskas droSibas
Iidzekli;

- informacijas
sistemu

drosibas Iidzekli

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

VIIS

Papira forma Gimnazija

1.14. Apliecinat Rigas pilsétas pasSvaldibas visparéjas izglitibas
iestade izglitojama statusu bez elektroniskas identifikacijas un
autentifikacijas (Skoléna e — karte)

Rigas domes 08.07.2014 1@émums Nr. 1351 “Par personaliz&to
viedkarti ,,Skoléna e karte””

Skoléens

Skoléna vards, uzvards, personas kods, izglitibas iestades
nosaukums, attels

RP SIA “Rigas satiksme” un apstradataji, ar kuriem RP SIA
“Rigas satiksme” noslégusi ligumus, kuru ietvaros notiek
personas datu apstrade

Netiek sutita

Nav attiecinams

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma
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Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atrasanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju

apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nositisSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Itdzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Skolens

RP SIA “Rigas satiksme”

1.15. NodroSinat maksasanas lidzekli, ar kuru veic norekinus par
édinasanu Gimnazija (Skoléna e — karte)

Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta a)

apakspunkts

Skolens

Skoléna vards, uzvards, personas kods, izglitibas iestades
nosaukums, attéls

RP SIA “Rigas satiksme” un apstradataji, ar kuriem RP SIA
“Rigas satiksme” noslégusi Iigumus, kuru ietvaros notiek
personas datu apstrade

Netiek sutita

Lidz bridim, kameér notiek €dinasanas pakalpojuma sniegSana

Saskana ar Rigas domes iekS$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléns

RP SIA “Rigas satiksme”; Gimnazija

1.16.  Uzskaitit skolenu brivpusdienas 7. — 12. klasei (Skolena e —
karte)

Rigas domes 20.12. 2016 1émums Nr. 4640 “Par izglitojamiem,
kuru &dinasanas izmaksas sedz Rigas pilsétas paSvaldiba”
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Datu subjektu kategoriju
apraksts
Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Itdzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atrasSanas

Apstrades merkis/noluks
Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Skolens

Skoléna vards, uzvards, personas kods, izglitibas iestades
nosaukums, attéls

RP SIA “Rigas satiksme” un apstradataji, ar kuriem RP SIA
“Rigas satiksme” noslégusi ligumus, kuru ietvaros notiek
personas datu apstrade

Netiek sutita

Saskana ar Rigas domes iek$§jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléns

RP SIA “Rigas satiksme”, Gimnazija

1.17. Nodrosinat E — turniketu (Skoléna e — karte)

Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta a) un f)
apakSpunkts

Skoléns

Skoléna vards, uzvards, personas kods, izglitibas iestades
nosaukums, attels

RP SIA “Rigas satiksme” un apstradataji, ar kuriem RP SIA
“Rigas satiksme” noslégusi ligumus, kuru ietvaros notiek
personas datu apstrade

Netiek sutita
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Datu glabasanas termini (ja
iespeéjams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)

Personas datu atraSanas
vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti

(arpus ES/EEZ) vai
starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)

Lidz bridim, kamer ir skoléns statuss

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Skoléens

RP SIA “Rigas satiksme”

1.18. Skolenu datu apstrade visparejas izglitibas programmu
IstenoSanai

Vispargjas izglitibas likums.
Skoléns, skoléna likumiskie parstavji

Bérna vards, uzvards, personas kods, dzimums, dzimSanas
datums, valstiska piederiba un tas veids, deklarétas dzivesvietas
adrese, 1izveléto pamatizglitibas vai vidgjas izglitibas
programmu; bérna likumiska parstavja kontaktinformaciju
(talruni un/vai e — pasta adresi).

Likumiska parstavja personas kods, vards un uzvards;
kontakttalrunis, e — pasts, ja persona norada.

NepiecieSamibas gadijuma barintiesas lémumu par bérna
arpusgimenes apripi un/vai pilnvaru.

Valsts izglitibas informacijas sistema (VIIS), kuras parzinis ir
Izglitibas ministrija; elektroniska skolvadibas sistéma e — klase,
kuras parzinis ir SIA “Izglitibas sistemas”

Netiek sutita

75 gadi
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Tehnisko un
organizatorisko
drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

sistéemu

datu  atraSanas

Apstrades mérkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

Eso$o un paredzamo datu

sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nosutiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

droSibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Likumiskais parstavis

VIIS, e — klase, papira forma Gimnazija

II Dokumentu parvaldibas nodroSinasana

2.1. NodroSinat lietvedibu (dokumentu parvaldibu), t. sk.
iesniegto dokumentu registraciju, saglabasanu
izmantoSanu Rigas domes dokumentu pliismas uzskaitei un
dokumentu izpildes kontrolei.

Ministru kabineta 06.11. 2012 noteikumi Nr.748 “Dokumentu un
arhivu parvaldibas noteikumi”

un

Persona, kura noradita dokumentos

Vards, uzvards, kontaktinformacija un cita informacija, kas
noradita dokumentos

Apstradatajs, ar kuru Rigas domes Informacijas tehnologiju
centrs ir noslédzis ligumu par tehniska atbalsta nodroSinasanu

Netiek sutita

Saskana ar nomenklatiiru Iidz 5 gadiem

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma
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Personas datu avots (ja
attiecas)

Personas datu atraSanas
vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts
Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nositisanu uz treSo valsti

(arpus ES/EEZ) vai
starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)

Persona, kura nosiita/sanem dokumentus Gimnazija

RDLIS, KAVIS

2.2Gimnazijas direktora uzdevuma sagatavot atbilZu uz
fizisku vai juridisku personu iesniegumiem projektus, ka ar1
sagatavot izzinas, véstules un cita veida dokumentus
atbilstoSi nodalas, specialista kompetencei, ka ar1 veikt
saraksti ar fiziskam un juridiskam personam un sagatavot,
uzglabat iesniegumus, izzinas, vestules un cita veida
dokumentus

Iesnieguma likums, Informacijas atklatibas likums, Ministru
kabineta 02.07.2005. noteikumu Nr. 473 ., Elektronisko
dokumentu izstradasanas, noform&sanas, glabasanas un aprites
kartiba valsts un pasvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek
elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu
iestadém vai starp §1m iestadém un fiziskajam un juridiskajam
personam” 17., 19. un 24.pants
Ministru kabineta 06.11.2012. noteikumi Nr.748 “Dokumentu un
arhivu parvaldibas noteikumi”

Iesniedzgjs.

Vards, uzvards, kontaktinformacija un cita informacija, kas
noradita iesniedzgja iesnieguma

Apstrades procesa iesaistitie darbinieki, Izglitibas, kultiiras un
sporta departaments, cita valsts vai pasSvaldibas iestade, ja
Jjautajums neattiecas uz Gimnazijas kompetenci

Netiek sutita

Saskana ar nomenklattru Iidz 5 gadiem

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Iesniedzgjs
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Personas datu atrasanas
vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts
Personas datu kategoriju
apraksts
EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas
Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai
starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un
paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko drosibas
pasakumu  visparejs
apraksts:
- fiziskas drosibas

Iidzekli;
- informacijas

sistemu

drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas datu atraSanas
vieta

RDLIS, KAVIS, papira forma Gimnazija

2.3. Zinu par elektroniska dokumenta sanemsanas datumu,
laiku, iesniedz€ju un iesniedzéja elektroniska pasta adreses
registréSanu un iesniedzéjam pazinojuma par elektroniska
dokumenta sanem$anu uz elektroniska pasta adresi, no
kuras dokuments nosiitits iestadei, nosiitiSana

Ministru kabineta 02.07.2005 noteikumu Nr. 473 ,,Elektronisko
dokumentu izstradasanas, noform&Sanas, glabasanas un aprites
kartiba valsts un pasvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek
elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu
iestadém vai starp STm iestadém un fiziskajam un juridiskajam
personam” 17., 19. un 24.pants

Persona, kura iesniedza dokumentu
Vards, uzvards, personas kods, ¢ — pasta adrese

Apstradatajs, kas nodrosina elektronisko parakstu

Netiek sutita

Saskana ar nomenklattru 1idz 5 gadiem

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Persona, kura nosiita/sanem dokumentus izglitibas iestadei

KAVIS
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IIT Darba tiesisko attiecibu nodibinasana, uzturésana un
izbeigS§ana, apmaciba, apdroSinasana.

3.1. Darbinieku atlase (sanem un izverté pretendentu

iesniegtos darba pieteikSanas dokumentus (pieméram,
Apstrades mérkis/noliks pieteikuma véstule un dzives gajumu (Curriculum Vitae)),

piedalas darbinieku atlases un amata  pretendentu

vértesanas komisijas un darba grupas)

Apstrades tiesiskais Darba likums, parzina legitimas intereses,
pamatojums ja prasa rekomendacijas
Datu subjektu kategoriju

Pretendents, darbinieks
apraksts

Personas identific€josa informacija, kontaktinformacija, darba
pieredze, cita informacija, kas noradita personas CV un
motivacijas vestulé, personas dati, lai parbauditu pretendenta
sniegtas informacijas patiesumu, ka ari lai izvert€tu personas
atbilstibu vakantajam amatam

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas
Informacija par datu
nosiuitiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Gimnazijas direktors

Netiek sutita

Datu glabasanas termini (ja

iespejams noteikt un 2 gadi
paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko
droSibas pasakumu
visparejs apraksts: Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
- fiziskas drosibas personas datu apstrades un droSibas joma
Iidzekli;
- informacijas sistemu
drosibas Itdzekli
Pel.'sonas datu avots (ja Pretendents
attiecas)
P'ersonas datu  atraSanas REPOZITORIIS
vieta
Apstrades merkis/noluks 3.2. Darba liguma noslegsana

Apstrades tiesiskais

pamatojums Darba likums
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Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositisanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Itdzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Persona, ar kuru Gimnazijai ir darba tiesiskas attiecibas

Vards, uzvards, personas kods, deklaréta dzivesvietas adrese,
konta numurs, informacija par veselibu, informacija par
norékinu kontu, algas apmeérs un cita informacija

VID

Netiek sutita

Darbinieku personas lietas. Pirma dala — 75 gadi; otra dala — 5
gadi; Darbinieku amatu un algu saraksti ar klasifikacijas
rezultatiem — 75 gadi; "Pedagogu tarifikaciju un partarifikaciju
saraksti — 10 gadi; Rikojumi par personala jautajumiem un
registrs — 75 gadi; Rikojumi par komand&umiem un darba
braucieniem Latvija, atskaites par komand&umiem un darba
braucieniem Latvija un registrs — 5 gadi; Rikojumi par
atvalingjumiem un registrs — 5 gadi

Saskana ar Rigas domes iek$gjiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Persona

KADRI, papira veida Gimnazija

3.4. Gimnazijas darbinieku darbnespéjas lapu lejupielade no
EDS uz KADRI, lai parbauditu darbnespéjas lapu datus.
Darba likuma 137. pants; Ministru kabineta 03.04.2001.
noteikumi Nr.152 “Darbnespg€jas lapu izsniegSanas un anuléSanas
kartiba”

Persona, ar kuru Gimnazijai ir darba tiesiskas attiecibas
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Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas
Informacija par datu
nosiitiSanu uz treso valsti
(arpus
starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

Eso$o un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

ES/EEZ) vai

Vards, uzvards, personas kods, informacija par veselibu

VID

Netiek sutita

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

VID

3.5. NodroSinat personala lietvedibas procesu ievéroSanu,
taja skaita kartot personas lietas

Darba likuma 35. pants; lesniegumu likums; Arhivu likums, Ministru
kabineta 13.11.2018 noteikumi Nr. 690 “Noteikumi par personas darba
vai dienesta gaitu un izglitibu apliecinoSiem dokumentiem, kuriem ir
arhiviska vertiba, un to glabasanas terminiem”. Arhivu likuma 4. panta
ceturta dala, 8. panta otra dala; Sodu registra likums

Persona, ar kuru Gimnazijai ir darba tiesiskas attiecibas

Vards, wuzvards, fotografija, personas kods, deklaréta
dzivesvietas adrese, informacija par izglitibu, finanSu
informacija par algu, piemaksam, pabalstiem, informacija par
gimeni, ja nepiecieSams; informacija par darba attiecibu
izbeigSanu, informacija, kas saistita ar darbinieka novértéSanu,
informacija par disciplinarsodiem; informacija par karjeras
vesturi, blakusdarbu, pieskirtajiem apbalvojumiem un sodamibu

Gimnazijas atbildigie darbinieki
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Informacija par
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus
starptautisku organizaciju

Datu glabaSanas termini (ja

iespeéjams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Itdzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas datu
atrasanas vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts
Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu

sanéméju kategorijas

datu

ES/EEZ) vai

Netiek sutita

Darbinieku personas lietas. Pirma dala — 75 gadi; otra dala — 5
gadi; Darbiniecku amatu un algu saraksti ar klasifikacijas
rezultatiem — 75 gadi; "Pedagogu tarifikaciju un partarifikaciju
saraksti — 10 gadi; Rikojumi par persondla jautajumiem un
registrs — 75 gadi; Rikojumi par komand&umiem un darba
braucieniem Latvija, atskaites par komand&umiem un darba
braucieniem Latvija un registrs — 5 gadi; Rikojumi par
atvalinajumiem un registrs — 5 gadi

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Persona, ar kuru Gimnazijai ir darba tiesiskas attiecibas

KADRI, papira dokumenti Gimnazija

3.6. Planot un organizét macibas Gimnazijas darbiniekiem
Darba likuma 96. pants; Valsts un paSvaldibu institiiciju
amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma 26. pants un 27.
pants;  Ministru kabineta 21.06.2010. noteikumi Nr. 565
“Noteikumi par valsts un pasvaldibu institiiciju amatpersonu un
darbinieku socialajam garantijam”; 11.09.2018 noteikumi Nr.
569 “Noteikumi par pedagogiem nepiecieSamo izglitibu un
profesionalo  kvalifikaciju un pedagogu profesionalas
kompetences pilnveides kartibu”

Pedagogs vai cita persona, ar kuru Gimnazijai ir darba tiesiskas
attiecibas

Vards, uzvards, personas kods, izglitibas iestades nosaukums,
informacija par planoto un iegito izglitibu

Macibu organizetajs
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Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespeéjams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atrasanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais

pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un
paredzeti)

Netiek sutita

Lidz bridim, kad apmaciba veikta

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Pedagogs

3.7. Darbinieku algu noteik§ana un amatu un algu sarakstu
izstradasana, ieveérojot speka esoSos normativos aktus
Ministru kabineta 22.08. 2017 noteikumi Nr. 501 “Pedagogu
profesionalas darbibas kvalitates novértéSanas organizéSanas
kartiba”, 05.07. 2016 noteikumi Nr. 447 “Par valsts budzeta
meérkdotaciju pedagogu darba samaksai paSvaldibu vispargjas
izglitibas iestadés un valsts augstskolu vispargjas vidgjas
izglitibas iestades.”

Pedagogs
Vards, uzvards, personas kods, novertejums, atalgojuma apmérs

Gimnazijas vadiba

Netiek sutita

Pedagogu tarifikaciju un partarifikaciju saraksti — 10 gadi
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Tehnisko un
organizatorisko
drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas lidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades mérkis/noluks
Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanéméju kategorijas

Informacija par datu
nosiutisSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas drosibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Gimnazija

REPOZITORIIS

3.8. Nodrosinat ar veselibas apdroSinasanu saistitas
informacijas un dokumentu apriti starp apdroSinataju un

Gimnaziju
Rigas domes saistoSie noteikumi “Par Rigas pils€tas pasvaldibas
karteja gada budzetu”

Pedagogs
Vards, uzvards, personas kods, adrese, izglitibas iestade

Apdrosinatajs

Netiek sutita

Lidz apdroSinasanas kartinu izsniegSanai pedagogam

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Pedagogs
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Personas datu atraSanas
vieta

3.9. Organizét darba aizsardzibas pasakumus, atbilstosi
normativajos aktos noteiktajam prasibam, t. sk. organizet

Apstrades merkis/nolaks ievadapmacibu darba aizsardzibas jautajumos, ka ar1 veikt
atkartoto vai neplanoto instruktaZzu, mainoties darba
apstakliem vai darba raksturam

Apstrades tiesiskais Ministru kabineta 10.08.2010 noteikumu Nr.749 “Apmacibas
pamatojums kartiba darba aizsardzibas jautajumos” 4. pielikums

Datu subjektu kategoriju Darbinieki

apraksts

Personas datu kategoriju

Vards, uzvards, personas kods, amats
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas
Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti
(arpus ES/EEZ)
starptautisku organizaciju

Gimnazijas atbildiga persona

. Netiek sutita
vai

Datu glabasanas termini (ja

iespejams noteikt un Darba aizsardzibas instruktazas un uzskaites zurnali — 5 gadi
paredzeti)

Tehnisko un

organizatorisko drosibas

pasakumu  visparéejs o . )

apraksts: Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem personas

- fiziskas drogibas lidzekli; datu apstrades un droSibas joma

- informacijas sistemu
droSibas lidzekli

Personas datu avots (ja
attiecas)

Personas datu atraSanas
vieta

3.10. Nodrosinat darba vides riska noverteSanu un darba
vides iekS$€jo uzraudzibu

Darba aizsardzibas likuma 5. pants; Ministru kabineta
02.10.2007. noteikumi Nr. 660 “Darba vides ieksgjas
uzraudzibas veikSanas kartiba”

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums
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Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositisanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atraSanas

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu

sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Darbinieks
Vards, uzvards, personas kods, amats

Gimnazijas atbildiga persona

Netiek sutita

Darba vides riska faktoru novértéSanas dokumenti — 5 gadi

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Darbinieks

Papira dokuments Gimnazija

3.11. Organizét darbinieku pirmreizejas, periodiskas un
atkartotas obligatas veselibas parbaudes

Ministru kabineta 10.03.2009 noteikumi Nr. 219 “Kartiba, kada
veicama obligata veselibas parbaude”

Darbinieks

Vards, uzvards, personas kods, adrese, izglitibas iestade,
informacija par veselibu

Arstniecibas iestade, apdro§inatajs

Netiek sutita
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Datu glabasanas termini (ja
iespeéjams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas lidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas
vieta

datu atrasanas

Apstrades merkis/noluks
Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosutiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli

Darbinieku obligatas veselibas parbaudes kartes — 10 gadi

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Darbinieks

Papira dokuments Gimnazija

3.12. Organizét ugunsdrosibas instruktazu
19.04.2016  noteikumi
“Ugunsdrosibas noteikumi”

Ministru  kabineta

Darbinieks
Vards, uzvards, personas kods, amats

Atbildiga persona par ugunsdroSibu

Netiek sutita

Nr.

aktiem

238

Veikto ugunsdrosibas instruktazu un praktisko macibu ricibai

ugunsgréka gadijuma uzskaites zurnals — 5 gadi

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem
personas datu apstrades un drosibas joma

aktiem
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Personas datu avots (ja ..
. U Darbinieks

attiecas)

Personas datu atraSanas

. Papira dokumenti Gimnazija
vieta

3. Sinat nelai ij a izmekles
Apstrades mérkis/noliks 3 .3 Nodr0s1{1=i1 nelaimes gadijumu darba izmekleSanu un
’ veikt to uzskaiti

Apstrades tiesiskais Darba aizsardzibas likuma 13. pants

pamatojums
Datu subjektu kat ij ..
atu subjektu kategoriju Darbinicks
apraksts
Personas datu kategoriju Vards, uzvards, personas kods, deklaréta dzivesvietas adrese,
apraksts amats, informacija par veselibu

Atbildigie darba deveja darbinieki, Valsts darba inspekcija, Rigas
domes FinanSu departaments, darba devéjs, nelaimes gadijuma
izmekl&Sanas komisija

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosiitiSanu uz treSo valsti

(arpus ES/EEZ) vai Netiek nositits
starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja

L. . Nelaimes gadijumu darba uzskaites zurnals un dokumenti — 45
iespejams noteikt un

paredzeti) gadi

Tehnisko un

organizatorisko drosibas

pasakumu  visparéejs _ _ . L .

apraksts: Saskana ar Rigas domes iekS§€jiem normativajiem aktiem personas

- fiziskas drosibas lidzekli; - datu apstrades un drosibas joma

informacijas sistemu
droSibas lidzekli
Personas datu avots (ja

Darbiniek
attiecas) ArbIMIeEs
P Sana o ..
.e rsonas  datu  atraSanas Papira dokumenti Gimnazija
vieta ’
3.14. Nodrosinat prakses norisi augstako izglittbas macibu
Apstrades merkis/noluks iestazu studentiem, organizéet prakses ligumu slégSanu par
uznemsanu prakse starp Gimnaziju, studentu un pasvaldibu
Apstrades  tiesiskais Latvijas Republikas Civillikums, liguma noslégsana, izpilde,
pamatojums kontrole
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Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nositisanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparejs apraksts:
- fiziskas drosibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
droSibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)

Personas datu atraSanas

vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu

sanémeéju kategorijas

Informacija par datu
nosutiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai

starptautisku organizaciju

Gimnazijas direktors un praktikants

Praktikanta vards, uzvards, personas kods, adrese
Gimnazijas direktora vards, uzvards

Augstaka izglitibas iestade

Netiek sutita

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Pretendents.
Gimnazijas direktors

IV Citi personas datu apstrades meérki

4.1. NodroSinat informacijas atklatibu un sabiedribas

informéSanu, pieméram, Gimnazijas majaslapa
Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta e)
apakspunkts

Pedagogs, skoléns un citas personas

Vards, uzvards, attéls, informacija par sasniegumiem, ikdienu u.
c.

Gimnazijas majas lapas apmekléta;ji

Netiek sutita
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Datu glabasanas termini (ja
iespeéjams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli
Personas datu avots (ja
attiecas)
Personas datu atraSanas
vieta

Apstrades merkis/noluks

Apstrades tiesiskais
pamatojums

Datu subjektu kategoriju
apraksts

Personas datu kategoriju
apraksts

EsoSo un paredzamo datu
sanémeéju kategorijas
Informacija par datu
nosutiSanu uz treso valsti
(arpus ES/EEZ) vai
starptautisku organizaciju
Datu glabasanas termini (ja
iespejams noteikt un

paredzeti)
Tehnisko un
organizatorisko

drosibas pasakumu
visparéjs apraksts:
- fiziskas droSibas
Iidzekli;
- informacijas
sistemu
drosibas Iidzekli

Tik ilgi, cik 1lgi pastav Gimnazijas majas lapa

Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma

Gimnazija

Majas lapa

4.2. Veikt publiskos iepirkumus un slégt privattiesiskos
Iigumus Gimnazijas darbibas nodrosinasanai.

Publisko iepirkumu likums, Civillikums

Gimnazijas vadiba, iepirkuma dalibnieks, ligumslédzejpuse

Ligumslédzgjpuses vards, uzvards, personas kods, adrese un cita
informacija, kas noradita liguma

Publisko iepirkumu sisteéma

Netiek sutita

Saskana ar Rigas domes iekS€jiem normativajiem aktiem
personas datu apstrades un drosibas joma
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Personas datu avots (ja - o
. Ligumslédzg&jpuses

attiecas)

Personas datu atraSanas

vieta

4.4. Informacija par izglitibas iestades veikto videonovéroSanu (apstrades noluks —
noziedzigu nodarijumu novérsana vai atklasana saistiba ar ipaSuma aizsardzibu un personu
vitali svarigu intereSu, taja skaita dzivibas un veselibas, aizsardzibu)

Informacijas resursu turétaja *
! - 8 "RD ITC
vards, uzvards, amats

IKT resursu turétaja 2 vards

| resurst turetaga = vateSpp e

uzvards, amats

nVisu sisttmu uzstadijusi RD ITC parstavji, kuriem sist€mas
bojajumu gadijuma zinojam par problémam, visus bojajumus

novers ITC specialisti, atseviska liguma nav

Apstradataja ® nosaukums u
registracijas numurs

Atbildigas perso a par

videonovérosanas drosibu Direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba
amats
Adrese kur notiek . )
e Kri§jana Valdemara iela 1, Riga
videonoverosana
Personas datu leraksta iekarta atrodas Gimnazija;

(videonoveroSanas ierakstu) nevienam Gimnazijas darbiniekam nav piekluves ieraksta
glabasanas vieta materialiem
Videonovérosanas  kameru 10 (7 — gimnazijas teritorijas novérosanai, 3 skolénu garderobes
skaits un izvietojums noverosanai)
Apstrades tiesiskais Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta f)
pamatojums apaks$punkts (parzina legitimas intereses)
Datu subjektu . . —
et s Persona, kas atrodas videonov&roSanas zona
Personas datu

.. Personas vizualais attels, uzvediba
kategoriju apraksts

! Par videonovérosanas mérku sasniegSanu atbildiga persona, kura atbild par informacijas resursiem, par informacijas
konfidencialitati, integritati, ka arT pieejamibas risku analizi un vadibu tas parzina esosajiem informacijas resursiem.

2 Persona, kura ir atbildiga par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursiem. IKT resursu turétajs var biit uzpémums, ar
kuru ir noslégts ligums par videonoverosanas nodrosinasanu vai apsardzi. Ja videonovéros$anu nodrosina Rigas domes Informacijas
tehnologiju centrs, tad IKT resursu turétdjs ir Rigas domes Informacijas tehnologiju centrs.

3 Apstradatajs ir parzina pilnvarota persona, kas veic personas datu apstradi (videonovéro$anu) parzina uzdevuma, pieméram,
uznémums, kas sniedz apsardzes pakalpojumus, uznémums, kas tehniski uztur sistému vai ierices ar kuram tiek veikta
videonovérosana. Apstradatajs saskana ar noslégto rakstveida ligumu sniedz izglitibas iestadei pakalpojumus saistiba ar
videonoverosanu (kameru uzstadiSana un apkalposana, ja apstradatajam ir piekluve videoierakstiem). Rigas domes Informacijas
tehnologiju centrs nav apstradatajs, jo ir pa§valdibas iestade.
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Vai tiek veikts ari audio
ieraksts? Pozitivas atbildes

gadijuma, paskaidrojiet c

nepiecieSamibu

Vid eros ierakst
ideonovérosanas ieraksta oo 1

glabasanas ilgums

Kuram personam ir tiesibas
pieklat videonovérosanas
ierakstiem?

EsoS$o un paredzamo datu
sanémgéju kategorijas

Informacija par datu
nosutiSanu uz treSo valsti o )
(érpus ES /EEZ) vai Datu nosttiSana nenotiek

starptautisku organizaciju

Tehnisko un organizatorisko

droSibas pasakumu vispargjs

apraksts: Saskana ar Rigas domes iek$€jiem normativajiem aktiem
- fiziskas drosibas lidzekli; personas datu apstrades un drosibas joma

- informacijas  sisttmu

drosibas lidzekli
Personas datu avots, ja .. -

) Videonovérosanas kameras
attiecas.
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2. pielikums

Gimnazijas amatpersonu atbildiba par Personu datu apstrades registra
ieklautajam darbibam:

1. Macibu procesa organizeéSana:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

apstradat pretendentu datus, veidojot uznemamo skolénu sarakstu; atbildigie —
gimnazijas UznemsSanas komisijas dalibnieki, lietvedis, VIIS gimnazijas
virslietotajs;

organiz€t un nodroSinat macibu procesu, t. sk. uzrauga skolénu macibu
priekSmetu apgiiSanas progresu un izglitibas vajadzibas; atbildigie — pedagogi,
direktora vietnieki izglitibas joma, e — klases un VIIS virslietotajs;
Starptautiska bakalaurata (SB) izglitibas programmu pedagogiska procesa
organiz€Sana, lai nodroSinatu nepiecieSamas obligatas dokumentacijas
uzturéSanu elektroniska veida (ManageBac), ka arl nodroSinat Gimnazijas
sazinu ar skoléna likumisko parstavi un skolénu; atbildigie — pedagogi, direktora
vietnieki izglitibas joma, SB programmu koordinatori;

uzraudzit skolénu veselibas stavokli, t. sk. izveérté skolénu intelektualas sp&jas
un macisanas gritibu iemeslus pedagogiski mediciniskaja komisija, ka ari
nodroSinat mediciniskas palidzibas sniegSanu nepiecieSamibas gadijuma;
atbildigie — izglitibas psihologs, medicinas persona, socialais pedagogs;
nodro$inat macibu gramatas Gimnazijas biblioteka; atbildigie — bibliotekars un
bibliotekara paligs;

nodro§inat interaktivu macibu procesu, izmantojot misdienu informacijas
tehnologijas; atbildigie — macibu priekSmetu un intereSu izglitibas pulcinu
pedagogi;

izverteét skolénu izglitibas vajadzibas; atbildigie — izglitibas psihologs,
pedagogi;

atspogulot un veidot Gimnazijas dzivi un vesturi; atbildigie — atbildigais par
muzeju un direktora vietnieks informacijas tehnologiju jautajumos (atbildigais
par gimnazijas majas lapu un gimnazijas Facebook publisko vietni RV2.G),
Gimnazijas [zglitojamo padomes prezidents — atbildigais par Facebook publisko
vietni RV2.G SP;

stenot izglitibas procesa parvaldibas planosanu un prognozesanu, pétniecibu un
statistisko analizi, tostarp tai, kas ir noteikta tiesibu aktos; atbildigie — direktora
vietnieki;

nodroSinat izglitojama drosibu un IpaSuma aizsardzibu; atbildigie — direktora
vietnieki, visi pedagogi un darbinieki;
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1.11. planot un organizét socialpedagogisko darbibu skola; atbildigie — direktora
vietnieki un socialais pedagogs;

1.12. organizet valsts parbaudijumus; atbildigie — direktora vietnieki izglitibas joma,
VIIS virslietotajs;

1.13. apliecinat Rigas pils€tas paSvaldibas vispargjas izglitibas iestade izglitojama
statusu bez elektroniskas identifikacijas un autentifikacijas (Skoléna e — karte);
atbildigais — socialais pedagogs;

1.14. uzskaitit skolénu brivpusdienas no 7. — 12. klasei (Skoléna e — karte); atbildigais

— socialais pedagogs;

1.15. nodroSinat e — turniketu (Skoléna e — karte); atbildigais — socialais pedagogs;

1.16. skolénu datu apstrade vispargjas izglitibas programmu istenosanai; atbildigie —
pedagogi, direktora vietnieki izglitibas joma, e — klases un VIIS virslietota;s,
atbildigais par arhivu.

. Gimnazijas lietvediba:

2.1.  nodro$inat lietvedibu (dokumentu parvaldibu), t. sk. iesniegto dokumentu
registraciju, saglabasanu un izmantoSanu Rigas domes dokumentu plismas

uzskaitei un dokumentu izpildes kontrolei; atbildigais — lietvedis;

2.2. gimnazijas direktora uzdevuma sagatavot atbilzu uz fizisku vai juridisku
personu iesniegumiem projektus, ka ar1 sagatavot izzinas, veéstules un cita veida
dokumentus atbilstosi nodalas, specialista kompetencei, ka art veikt saraksti ar
fiziskam un juridiskam personam un sagatavot, uzglabat iesniegumus, izzinas,
vestules un cita veida dokumentus; atbildigie — direktora vietnieki izglitibas
joma, lietvedis; 2.3. zinu par elektroniska dokumenta sanemsanas datumu, laiku,
iesniedz&ju un iesniedz&ja elektroniska pasta adreses registréSanu un
iesniedz€jam pazinojuma par elektroniska dokumenta sanemSanu uz
elektroniska pasta adresi, no kuras dokuments nositits iestadei, nosiitiSana;
atbildigais — lietvedis.

. Gimnazijas darbinieki:

3.1.  darbinieku atlase (sanem un izverteé pretendentu iesniegtos darba pieteikSanas
dokumentus (pieméram, pieteikuma véstule un dzives gajumu (Curriculum
Vitae)), piedalas darbinieku atlases un amata pretendentu vértéSanas komisijas
un darba grupas); atbildigie — konkursa komisijas locekli;

3.2. darba liguma noslégSana; atbildigais — Gimnazijas direktors vai pilnvarota
persona, lietvedis vai persona, kura darbinieku registré VID, sisteéma “Kadri”.’

3.3.  darbinieku darbnespgjas lapu lejupielade no EDS uz KADRI, lai parbauditu
darbnespgjas lapu datus; atbildigie — lietvedis un persona, kura sagatavot darba
laika uzskaites tabeles datus;

3.4.  nodroSinat personala lietvedibas procesu ievéroSanu, taja skaita kartot personas
lietas; atbildigie — lietvedis un pedagogi — klaSu audzinataji;
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3.5. planot un organiz€t macibas Gimnazijas darbiniekiem; atbildigais —
talakizglitibas kursu organizators, persona, kura apkopo talakizglitibas faktus,
VIIS virslietotajs;

3.6.  darbinieku algu noteikSana un amatu un algu sarakstu izstradasana, ievérojot
speka esoSos normativos aktus; atbildigie — pedagoga darba algas likmes
noteikSanas komisijas dalibnieki;

3.7.  nodroSinat ar veselibas apdroSinasanu saistitas informacijas un dokumentu apriti
starp apdroS8inataju un Gimnaziju; atbildigais — lietvedis;

3.8. organizét darba aizsardzibas pasakumus, atbilsto§i normativajos aktos
noteiktajam prasibam, t. sk. organiz€ ievadapmacibu darba aizsardzibas
jautajumos, ka ar1 veikt atkartoto vai neplanoto instruktazu, mainoties darba
apstakliem vai darba raksturam; atbildigais — direktora vietnieks administrativi
saimnieciskaja darba;

3.9. nodroSinat darba vides riska novertéSanu un darba vides iek$€jo uzraudzibu;
atbildigais — direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja darba;

3.10. organizet darbinieku pirmreizgjas, periodiskas un atkartotas obligatas veselibas
parbaudes; atbildigais — medicinas persona;

3.11. organizét ugunsdroSibas instruktaZzu; atbildigais — direktora vietnieks
administrativi saimnieciskaja darba;

3.12. nodroSinat nelaimes gadijumu darba izmekl&Sanu un veic to uzskaiti; atbildigais
— medicinas persona;

3.13. nodroSinat prakses norisi augstako izglitibas macibu iestazu studentiem,
organiz€ prakses ligumu slégSanu par uznemSanu praksé starp Gimnaziju,
studentu un pasvaldibu; atbildigie — direktora vietnieki izglitibas joma.

Sabiedribas informéSana: 4.1. nodroSinat informacijas atklatibu un sabiedribas

informé&Sanu, pieméram, Gimnazijas majaslapa; atbildigie — atbildigais par muzeju un

direktora vietnieks informacijas tehnologiju jautajumos (atbildigais par gimnazijas
majas lapu un gimnazijas Facebook publisko vietni RV2.G), Gimnazijas Izglitojamo
padomes prezidents — atbildigais par Facebook publisko vietni RV2.G SP;

4.2. veikt publiskos iepirkumus un slégt privattiesiskos ligumus Gimnazijas darbibas
nodroSinasanai; atbildigais — direktora vietnieks administrativi saimnieciskaja
darba.

. Gimnazija veikt videonoveéroSanu (apstrades noliikks — noziedzigu nodarijumu

noveérsana vai atklasana saistiba ar ipaSuma aizsardzibu un personu vitali svarigu

interesu, taja skaita dzivibas un veselibas, aizsardzibu); atbildigais — direktora vietnieks
administrativi saimnieciskaja darba.
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3. pielikums

APLIECINAJUMS par fizisko personu datu atbilstoSu apstradi, veicot darba
pienakumus

Apliecinu, ka, veicot darba pienakumus, apstradasu fizisko personu datus (turpmak
— personu dati) tikai saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu un citiem
normativajiem aktiem, ka arT informacijas resursu turétaja noradijumiem. Ieveérosu $adus
galvenos personas datu aizsardzibas noteikumu, bet ne tikai:

1. SaglabaSu un neizpaudiSu personu datus, kas tiks uzticeti vai klis zinami, pildot darba
pienakumus.

2. Peéc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas neizpaudiSu darba pienakumu izpildes gaita
legiitos personas datus.

3. NeapliikoSu personas datus un neveiksSu personas datu cita veida apstradi, ja tas nav
nepiecieSams tieSo darba pienakumu veikSanai.

4. Nekopesu personas datus uz jebkadiem datu nes€jiem un neiznesiSu personu datus
saturoSus datu nes€jus no personu datu apstrades telpam, ja vien tas nav tiesi paredzéts
darba pienakumu izpildei.

5. NeizpaudiSu treSajam personam man darba pienakumu veikSanai nepiecieSamo un
pieskirto informacijas resursu, kuros registréti personu dati, lietoSanai pieskirto unikalo
lietotaja vardu un paroli.

6. ZinoSu darba devéjam par prettiesiskiem méginajumiem ieglit personas datus, ka ari
par man zinamiem personu datu aizsardzibas pasakumu parkapumiem.

Esmu informéts:

1. ka par personas datu nelikumigu apstradi, t. sk. izpauSanu, nodoSanu vai
nozaudéSanu, un citiem §1s informacijas aizsardzibas pasakumu parkapumiem, varu
tikt saukts pie disciplinaratbildibas, administrativas atbildibas vai
kriminalatbildibas;

2. par ar€jo normativo aktu, noteikumu un iek$€jo normativo aktu reguléjumu, kas
reglament€ personas datu apstradi un aizsardzibu.

20  .gada

Paraksts vards, uzvards
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